
CRÉER UN NOUVEL ACCÈS
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Cliquez sur « Licence » 

Cliquez sur « Structures » - puis sur « Gestion des structures »
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Cliquez sur « Ma structure » 
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Attention, vous pouvez effectuer cette action uniquement avec un compte Administrateur.
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Cliquez sur « Actions » - puis « Autorisations » 
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Cliquez sur « Ajouter» 
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Complétez les éléments en rouge (voir page suivante pour le détail)
Puis cliquez sur « Valider l’ajout »
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Nom : 

Nom et prénom de la personne à qui sera attribué l’accès

Code d’accès : 

Nom_Prénom

Rôle : 

Choisissez le niveau d’accès qui sera attribué à la personne :

- Administrateur club > utilisation complète du SIFFA

- Gestionnaire club > utilisation partielle du SIFFA

- Lecteur club > consultation seule du SIFFA sans modification possible

Mot de passe : 

Créez un mot de passe provisoire à transmettre à la personne afin qu’elle puisse se connecter une première fois.

Lien acteur : 

Cliquez sur le point d’interrogation, inscrire le nom et prénom, cliquez sur la flèche bleu ⟳, cliquez sur le nom de l’acteur à 

sélectionner.
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